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 คู่มือปฏิบัติงานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดเทศบาลต าบลบ้านฝาง อ าเภอบ้านฝาง จงัหวัด
ขอนแก่น 
ฉบับนี้  ได้จ ัดท าขึ้นเพื่อเป็นแนวทางการปฏิบัติงานให้เป็น ไปตามรูปแบบเพื่อให้ เหมาะสมกับ
สภาพการณ์           ในปัจจุบัน และเป็นมาตรฐานกลางในการถือปฏิบัติได้อย่างถูกต้อง และมี
ประสทิธภิาพ โดยพจิารณาถึงความครบถ้วน ถูกต้อง ความเหมาะสมกบัสภาพการณ์ในปัจจุบนั และ
ชอบด้วยระเบียบกฎหมาย อย่างไรก็ตามเนื่องจากงานพัฒนาชุมชน มีภาระงานที่หลากหลายและ
แตกต่างกนัซึ่งส่วนใหญ่เกี่ยวขอ้งกบัการส่งเสรมิคุณภาพชวีติของประชาชน ทัง้ด้านการพฒันาชุมชน 
สวสัดกิารสงัคม การส่งเสรมิวฒันธรรม กฬีาการท่องเที่ยว และการเกษตรรวมทัง้มกีารใชก้ฎหมายและ
ระเบียบต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องเป็นจ านวนมาก ซึ่งคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้อาจมีข้อบกพร่อง หรือ
ขอ้ผดิพลาดเกดิขึน้ จงึต้องขออภยั มา ณ ที่นี้ และหวงัเป็นอย่างยิง่ว่าคู่มอืการปฏบิตังิานพฒันาชุมชน 
ฉบับนี้  จะเป็นประโยชน์ในการปฏิบัติงานส าหรบัผู้บรหิารผู้ปฏิบัติงาน รวมทัง้บุคคลทัว่ไปที่สนใจ
ขอขอบพระคุณผู้เกี่ยวข้องที่ให้ความอนุเคราะห์ ให้ค าปรกึษาหารอืข้อเสนอแนะต่างๆ รวมทัง้ผู้ที่
สนบัสนุนในการจดัท าคู่มอืการปฏบิตังิานฯ จนเสรจ็เรยีบรอ้ยมา ณ โอกาสน้ี 
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บทท่ี 1 
ความรู้เบื้องต้นเก่ียวกบัเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ 

 

 ความหมายของเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุ เบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุ หมายถึง สวสัดิการส าหรบั
ผูส้งูอายรุปูแบบหนึ่งเพื่อจดัสรรงบประมาณของรฐับาล ในการสนบัสนุนค่าใชจ้า่ยใหก้บัผูส้งูอายใุนชุมชน 
หรอืในหมูบ่า้นต่างๆทัว่ประเทศ ซึง่ประสบปัญหาความเดอืดรอ้น เนื่องจากไมม่รีายไดเ้พยีงพอแก่การยงั
ชพีขาดผู้อุปการะเลี้ยงดูถูกทอดทิ้ง และไม่สามารถประกอบอาชพีเลีย้งตนเองได้ ให้สามารถด ารงชวีติ
อยู่ในครอบครวัและชุมชนได้ โดยปกตติามควรแก่อตัภาพ โดยให้ความช่วยเหลอืแก่ผู้สูงอายุ เป็นเงนิ 
จนตลอดชพี ความเป็นมาของเบี้ยยงัชพีผู้สูงอายุ การสงเคราะห์เบี้ยยงัชพีผู้สูงอายุเป็นกจิกรรมหนึ่งที่
กรมประชาสงเคราะห์ด าเนินการมาตัง้แต่ปี พ. ศ. 2536 ตามมตคิณะรฐัมนตรเีมื่อวนัที ่3 มนีาคม 2535 
ซึง่เหน็ชอบใหก้รมประชาสงเคราะหด์ าเนินโครงการกองทุน สงเสรมิสวสัดกิารผูสู้งอายแุละครอบครวัใน
ชุมชน เพื่อจดัสรรงบประมาณหมวดเงนิอุดหนุนสงเคราะห์เบีย้ยงัชพี ช่วยเหลอืผูส้งูอายทุีป่ระสบปัญหา
ความเดอืดรอ้นในดา้นต่างๆ โดยกระทรวงการคลงัได้อนุมตัหิลกัการเบกิจ่ายเงนิตามโครงการดงักล่าว 
เป็นเบี้ยยงัชีพส าหรบัผู้สูงอายุคนละ 200 บาท/เดือน จนตลอดชีพและรฐับาลได้ให้ความส าคญัต่อ 
ผู้สูงอายุอย่างต่อเนื่อง จงึได้เพิ่มจ านวนผู้สูงอายุที่รบัเบี้ยยงัชีพเพิ่มมากขึ้นทุกปีจนถึงปี พ.ศ.2542 
รฐับาลได้เพิม่เงนิ เพิม่พเิศษในภาวะเศรษฐกจิถดถอยให้แก่ผู้สูงอายุทีร่บัเบีย้ยงัชพีอกีคนละ 100 บาท/
คน/เดอืน รวมเบีย้ยงัชพีที ่ผู้สูงอายุไดร้บัคนละ 300บาท/คน/เดอืนจนตลอดชพี ปัจจุบนัรฐับาลไดจ้ดัสรร
เงนิเบีย้ยงัชพีให้แก่ผูสู้งอายุทุกคนทีม่อีายตุัง้แต่60 ปีขึน้ไปตามขัน้บนัได วตัถุประสงค์ในการด าเนินงาน 
1.เพื่อเป็นการกระจาย บรกิารของรฐัใหแ้ก่ผูส้งูอาย2ุ.เพื่อเป็นการสรา้งขวญัและก าลงัใจใหก้บัผูสู้งอายวุ่า
รฐัไม่ได้ทอดทิ้ง แต่พยายามให้ความช่วยเหลอืและยงัเหน็ความส าคญัของผู้สูงอายุ 3.เพื่อให้ผู้สูงอายุ
สามารถด ารงชีวติอยู่ในชุมชน โดยไม่ต้องอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรฐัซึ่งเป็นทางเลอืกสุดท้ายที่จะ
ช่วยเหลอืผูส้งูอาย ุประโยชน์ของการสงเคราะหเ์บีย้ยงัชพีผูส้งูอาย ุ
 1. ดา้นเศรษฐกจิ ท าให้ผู้สูงอายุสามารถใช้ชวีติในช่วงสุดทายอยางมคีวามสุขตามควร
แก่อตัภาพ อนัเป็นการพฒันา คุณภาพชวีติของผู้สูงอายุใหม้มีาตรฐานสูงขึน้ ได้รบัการตอบสนองความ
ต้องการด้านปัจจยั 4 และถอืเป็นการ กระจายรายได้ไปสู่ประชากรที่สมควรได้รบัการช่วยเหลอืในบัน้
ปลายของชวีติ 
  2.ด้านสงัคม เป็นกจิกรรมที่ปลุกจติส านึกของชุมชนที่มผีู้สูงอายุถูกทอดทิ้ง ได้ร่วมกนั
ป้องกนัแกไ้ขปัญหาของชุมชนไมท่อดทิง้ผูส้งูอายใุนชุมชนและเป็นการใชชุ้มชนเป็นฐานในการใหบ้รกิาร 
3. ดา้นจติใจ ก่อใหเ้กดิความรสูกึมัน่คงทางจติใจ รสูกึว่าตนเองมคีุณค่า สามารถด ารงชวีติอยู่ในสงัคมได้
อยา่งมคีวามสุขตลอดจนเป็นทีพ่ึง่ของบุตรหลานและครอบครวั 
 

  คณุสมบติัของผูส้งูอายท่ีุมีสิทธิรบัเบีย้ยงัชีพ 
 1.มสีญัชาตไิทย 
 2.มภีมูลิ าเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองส่วนทองถิน่ตามทะเบยีนบา้น 
 3.มีอายุหกสิบปีบริบู รณ์ ขึ้นไปซึ่ งได้ลงทะเบียนและยื่ นค าขอรับ เบี้ยยังชีพผู้สู งอาย ุ                             

ต่อองคก์รปกครองส่วนทองถิน่ 
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4.ไม่เป็นผูไ้ดร้บัสวสัดกิารหรอืสทิธปิระโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรฐั รฐัวสิาหกจิหรอืองคก์ร
ปกครองส่วนทองถิน่ได้แก่ผู้รบัเงนิบ านาญ เบี้ยหวดั บ านาญพเิศษ หรอืเงนิอื่นใดในลกัษณะเดยีวกนั                 
ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรฐัหรอืองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รบัเงนิเดอืน ค่าตอบแทน                 
รายได้ประจ า หรอืผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นที่รฐัหรอืองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่จดัใหเ้ป็นประจ า       
ยกเวน้ผูพ้กิารและผูป่้วยเอดส ์ตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจา่ยเงนิสงเคราะห์เพื่อการยงั
ชพีขององคก์รปกครองสวนทองถิน่ พ.ศ.2548 

การค านวณเงนิเบี้ยยงัชพีแบบขัน้บนัได้จ านวนเงนิเบี้ยยงัชพีที่ผู้สูงอายุจะได้รบัในปัจจุบนั(ปี 
2558) คดิในอตัราเบี้ยยงัชพีแบบขัน้บนัได แบบ “ขัน้บนัได”หมายถงึการแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุเป็น
ช่วงๆ หรอืเป็นขัน้ขึน้ไปเรื่อยๆโดยเริม่ตัง้แต่อาย ุ60 ปี  

ตารางการค านวณเงินเบี้ยยงัชีพรายเดือนส าหรบัผู้สงูอาย(ุแบบขัน้บนัได) 
 ขัน้ที ่1 อาย ุ60-69 ปี เบีย้ยงัชพี 600 บาท 
 ขัน้ที ่2 อาย ุ70-79 ปี เบีย้ยงัชพี 700 บาท 
 ขัน้ที ่3 อาย ุ80-89 ปี เบีย้ยงัชพี 800 บาท 
 ขัน้ที ่4 อาย ุ90 ปีขึน้ไป เบีย้ยงัชพี 1,000 บาท 
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บทท่ี 2 
กระบวนการด าเนินงานเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ 

  

 การย่ืนค าขอขัน้ตอน/วิธีปฏิบติัภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ทีจะมีอายุ
ครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถดัไปลงทะเบียนและย่ืนค าขอรบัเงินเบี้ยยงัชีพ
ผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อเทศบาลต าบลบ้านฝาง หรือ สถานท่ี ท่ีเทศบาลต าบลบ้านฝางก าหนด
โดยมีหลกัฐานดงัน้ี 
 1.บตัรประจ าตัวประชาชน หรอืบตัรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรฐัที่มรีูปถ่ายพร้อม
ส าเนา 
 2.ทะเบยีนบา้นพรอ้มส าเนา 
 3.สมุดบญัชเีงนิฝากพร้อมส าเนา ส าหรบักรณีที่ผู้ขอรบัเงนิเบี้ยยงัชพีผู้สูงอายุประสงค์
ขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายผุ่านธนาคาร 
 ในกรณีที่มีความจ าเป็น ผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้อาจมอบ
อ านาจเป็นลายลกัษณ์อกัษรใหผู้อ้ื่นเป็นผูย้ ื่นค าขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผู้สูงอายุแทนกไ็ด้ ในกรณีผูสู้งอายุที่
ได้รบัเงนิเบี้ยผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนทองถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือว่าเป็นผู้ได้
ลงทะเบยีนและยื่นค าขอรบัเบี้ยยงัชพีผู้สูงอายุตามระเบยีบแล้ว ในกรณีผูสู้งอายุทีม่สีทิธริบัเบี้ยผู้สูงอายุ
จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งย้ายภูมิล าเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนทองถิ่นอื่น ให้องค์กร
ปกครองส่วนทอ้งถิน่เดมิยงัคงจ่ายเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายจุนกว่าจะสิน้ปีงบประมาณนัน้ หากมคีวามประสงค์
จะรบัเบี้ยยงัชีพกับองค์กรปกครองสวนทองถิ่นแห่งใหม่ต้องไป ลงทะเบียนเพื่อขอรบัเงนิเบี้ยยงัชีพ
ผูส้งูอายทุีอ่งคก์รปกครองส่วนทองถิน่แห่งใหมก่่อนสิน้ปีงบประมาณหมายเหตุ การนับอายุว่าจะอยูใ่นขัน้
ที่เท่าไหร่ให้นับ ณ วันที่ 30 กันยายน เท่านัน้ เชน 1. นาย ก. เกิด 30 กันยายน 2488 ณ วนัที่ 30 
กนัยายน 2558 นาย ก.จะอายุ 70 ปี หมายความว่า นาย ก. จะได้รบัเงนิเบี้ยยงัชพีเดอืนละ 700 บาท 
ในเดือน ตุลาคม 2558 (ปีงบประมาณ 2559) 2. นาง ข. เกิด 1 ตุลาคม 2488 ณ วนัที่ 30 กันยายน 
2558 นาง ข.จะอายุ 69 ปี หมายความวานาง ข.จะได้รบัเงนิเบี้ยยงัชีพเดือนละ 600 บาท เท่าเดิม 
จนกว่าจะถึงรอบปีถัดไปการนับรอบงบประมาณ คอื 1 ตุลาคม - 30 กนัยายน เช่น 1. ปีงบประมาณ 
2558 จะเริม่ตัง้แต่1 ตุลาคม 2557 – 30 กนัยายน 2558 2. ปีงบประมาณ 2559 จะเริม่ตัง้แต่1 ตุลาคม 
2558 – 30 กนัยายน 2559  
 การตรวจสอบและจดัท าประวติัผู้มีสิทธิภายในเดือนตุลาคมของทุกปีให้เทศบาล
ต าบลบ้านฝางด าเนินการตรวจสอบ สถานะของผู้รบัเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุและให้ผู้รบัเบี้ยยงัชีพ
ผู้สูงอายุแสดงการด ารงชีวิตอยู่ต่อเทศบาลต าบลบ้านฝาง โดยจะแสดงด้วยตนเองหรือให้มีการ
รบัรองของนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนทองถ่ินกไ็ด้ ในกรณีท่ีผู้มีสิทธิได้รบัเบี้ยยงัชีพ
ผู้สูงอายุไม่ได้ด าเนินการดงักล่าวให้เทศบาลต าบลบ้านฝางตรวจสอบการด ารงชีวิตอยู่ของ
ผูส้งูอายดุงักล่าวจากฐานข้อมลูทะเบียนราษฎร หรือหลกัฐานอ่ืนท่ีสามารถตรวจสอบได้ 
 งบประมาณและวิธีการจ่ายเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายขุัน้ตอน/วิธีปฏิบติั 
 1.การตัง้งบประมาณและวธิกีารจา่ยเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายใุหด้ าเนินการตามกฎหมายว่า
ดว้ยการนัน้ 



 2.การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้จ่ายในอัตราเดือนละห้าร้อยบาท หรือตามมติ
คณะรฐัมนตร ี
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 3.การจ่ายเบี้ยยงัชพีให้แก่ผู้สูงอายุให้แก่ผูม้สีทิธใิห้องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่จ่ายโอน
เขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามผู้มสีทิธไิดร้บัเบี้ยยงัชพีผู้สูงอายุ หรอืในนามบุคคลที่ได้รบัมอบอ านาจ
เป็นหนังสือจากผู้มีสิทธิได้รบัเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุเป็นรายเดือนภายในวนัที่ 10 ของทุกเดือนในการ
จา่ยเงนิใหแ้ก่ผูร้บัมอบอ านาจต้องตรวจสอบจนแน่ใจว่าเป็นบุคคลเดยีวกบัผูท้ีไ่ดร้บัมอบอ านาจและต้อง
ไดร้บัการยนืยนัว่าผูม้สีทิธไิด้รบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุยงัมชีวีติอยู่การโอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคาร
ใหเ้ป็นไปตามทีอ่งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ก าหนด หรอืตามทีต่กลงกนัเป็นอยา่งอื่น 
 การส้ินสุดการได้รบัเงินเบีย้ยงัชีพผูสู้งอาย ุสิทธิของผูไ้ด้รบัเงินเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายุ
จะส้ินสดุลงในกรณีดงัตอไปน้ี 
 1.ตาย 
 2.อยูใ่นความอุปการะของสถานสงเคราะหข์องรฐั 
 3.แจ้งสละสิทธิการขอรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุเป็นหนังสือต่อองค์กรปกครองส่วน
ทอ้งถิน่ 
 4.มตี าแหน่งทางการเมอืง (มเีงนิเดอืน) กรณีสทิธไิด้รบัเงนิเบี้ยยงัชพีผู้สูงอายุดงักล่าว
สิน้สุดลงใหผู้้บรหิารองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่สัง่ระงบัการจ่ายเงนิเบี้ยผู้สูงอายุส าหรบับุคคลดงักล่าว
ทนัทกีรณีผู้รบัเงนิเบี้ยยงัชพีผู้สูงอายุตายให้นายทะเบยีนอ าเภอ หรอืนายทะเบยีนท้องถิน่แจง้การตาย
ต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ทีผู่้ตายมชีื่อในทะเบยีนภายในเจด็วนันับแต่วนัทีน่ายทะเบยีนอ าเภอหรอื
นายทะเบยีนทอ้งถิน่ได้รบัแจง้การตายและให้องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ทีผู่ต้ายมชีื่ออยู่ในทะเบยีนนัน้ 
แจ้งแก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุกรณีผู้รบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขาด
คุณสมบตั ิหรอืมลีกัษณะต้องหา้ม ใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ปิดประกาศไวโ้ดยปิดเผย ณ ทีท่ าการ
องคก์รปกครองส่วนทองถิน่ หรอืสถานทีท่ีอ่งค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ก าหนดเป็นเวลาไมน้่อยกว่าสบิหา้
วนั หากไม่มผีู้คดัค้าน ใหอ้งค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ พจิารณาสัง่ถอนรายชื่อและระงบัการจา่ยเงนิเบี้ย
ผู้สูงอายุทนัทใีนกรณีที่มกีารคดัค้านให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบข้อเทจ็จรงิให้ชดัเจนเพื่อ
พจิารณาด าเนินการตามสมควรแก่กรณต่ีอไป 
 หน้าท่ีของผูร้บัเบีย้ยงัชีพผูส้งูอาย ุ
 1.ตรวจสอบรายชื่อของตวัเอง 
 2.เมือ่ยา้ยภมูลิ าเนาจากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่เดมิไปอยู่ภมูลิ าเนาอื่น 
 3.ตอ้งแจง้ขอ้มลูเพื่อใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ไดร้บัทราบ 
 4.ใหผู้ท้ ีร่บัเบีย้ยงัชพีผู้สูงอายแุสดงการมชีวีติอยู่ต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ระหว่าง 
1-5 ตุลาคมของทุกปี 
 5.กรณีตาย ให้ญาติของผู้รบัเงนิเบี้ยยงัชพีแจ้งการตายให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ทราบ (พรอ้มส าเนามรณบตัร) 
 การติดตามผลการจ่ายเบีย้ยงัชีพ ขัน้ตอน/วิธีปฏิบติั 
1.ใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ตดิตามผลการจา่ยเบีย้ผูส้งูอายวุ่าผูสู้งอายไุดร้บัเงนิตรงตามระยะเวลาที่
ก าหนดและไดร้บัเงนิครบหรอืไม่นอกจากนี้ท าหน้าทีใ่หค้ าปรกึษาแนะน าและพจิารณาใหค้วามช่วยเหลอื
ในปัญหาอุปสรรคทีเ่กดิขึน้ 



2.ในกรณีที่มกีารรอ้งเรยีนว่าผู้สูงอายุมคีุณสมบตัไิม่เหมาะสมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ตรวจสอบ
และหากขาดคุณสมบตัจิรงิใหร้ะงบัการจ่ายเงนิทนัท ี
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 การรายงานผลการด าเนินงาน ขัน้ตอน/วิธีปฏิบติั 
1.เทศบาลต าบลบ้านฝางรายงานรายชื่อผู้สูงอายุที่ได้ขึ้นทะเบยีนรบัเบี้ยยงัชีพให้ประชาชนรบัทราบ                
โดยวธิกีารจดัท าทะเบยีนรายชื่อผูส้งูอายตุดิประกาศใหท้ราบโดยทัว่กนั 
2.หลงัจากเบกิจ่ายเงนิให้ผู้สูงอายุแล้ว ให้เทศบาลต าบลบ้านฝางรายงานผลการด าเนินการตามแบบ
รายงานเป็นรายเดอืนใหอ้ าเภอจงัหวดัทราบ 
3.เทศบาลต าบลบ้านฝาง รายงานการเปลี่ยนแปลงผู้สูงอายุที่รบัเบี้ยยังชีพให้หน่วยงานเจ้าของ
งบประมาณทราบเมือ่มกีารเปลีย่นแปลง 
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บทที่ 3 

บทบาทของเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องในการด าเนินงานเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

 

 
ซึ่งปัจจุบันได้เป็นภารกิจถ่ายโอนให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้รบัผิดชอบ ดังนัน้ 

บทบาทในการด าเนินงานของบุคลากรทีเ่กีย่วขอ้ง มดีงันี้ 
1.ส ารวจผู้สูงอายุที่มคีุณสมบตัเิหมาะสมที่มสีทิธจิะได้รบัเบี้ยยงัชพีผู้สูงอายุในท้องถิน่ที่ตวัเอง

รบัผดิชอบ 
2.รวบรวมแบบการขอขึน้ทะเบยีนทีผ่่านการตรวจสอบคุณสมบตั ิ
3.น าส่งรายชื่อผู้สูงอายุที่ผ่านคุณสมบตัไิปยงัหน่วยงานเจาของงบประมาณเพื่อเสนอขออนุมตัิ

จากผูว้า่ราชการจงัหวดัต่อไป 
4.จดัท าทะเบียนรายชื่อผู้สูงอายุที่ได้รบัเบี้ยยงัชีพที่ผ่านการอนุมตัิแล้ว และติดประกาศในที่

เปิดเผยต่อประชาชน 
5.แจง้ให้ผู้สูงอายุที่ได้รบัเบี้ยยงัชพีทราบ จดัท าเอกสารหนังสอืต่างๆตามแบบที่ก าหนดได้แก่

หนงัสอืพนิยักรรม หนงัสอืมอบอ านาจ หนงัสอืรบัรองว่าจะแจง้การเสยีชวีติ และหนงัสอืรบัรองการมชีวีติ 
6.ด าเนินการเบกิจ่ายเบี้ยยงัชพีแก่ผู้สูงอายุโดยวธิกีารเบิกจ่ายเงนิแล้วแต่ความเห็นชอบของ

เทศบาลภายใตร้ะเบยีบทีเ่กีย่วของ 
7.เกบ็รวบรวมหลกัฐานการเบกิจ่ายเงนิไวเ้พื่อการตรวจสอบโดยหากจ่ายเงนิให้ผูส้งูอายุเป็นเงนิ

สดใหใ้ชห้ลกัฐานใบส าคญัรบัเงนิตามแบบทีก่ระทรวงการคลงัก าหนด 
8.ในกรณทีีผู่ส้งูอายเุสยีชวีติระหว่างงวด ใหเ้ป็นสทิธขิองทายาทตามพนิัยกรรมทีผู่้สูงอายุระบุไว้

หรือหากไม่มีพินัยกรรมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเสนอหน่วยงานเจ้าของงบประมาณเพื่อ
ด าเนินการระงบัการจ่ายเงนิ 

9.ในกรณีที่ได้รบัการร้องเรยีนว่าผู้สูงอายุที่รบัเบี้ยยงัชพีมคีุณสมบตัไิม่เหมาะสมให้ด าเนินการ
ตรวจสอบและรายงานหน่วยงานเจา้ของงบประมาณทราบเพื่อท าการระงบัต่อไป 

10.เยีย่มเยยีนและตดิตามผลผู้สูงอายุที่ได้รบัเบี้ยยงัชพี โดยหากพบปัญหาและอุปสรรค์ในการ
ด าเนินงานใหด้ าเนนิการชว่ยเหลอืและใหค้ าปรกึษาแนะน า 

11.ประชาสมัพันธ์การด าเนินงานเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุให้ประชาชนในท้องถิ่นได้รบัทราบทุก
รปูแบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

ส่วนท่ี 2  
คู่มือการปฏิบติังานการให้บริการ
สวสัดิการด้านเบีย้ยงัชีพคนพิการ 
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บทท่ี 1 
ความรเูบื้องต้นเก่ียวกบัเบีย้ยงัชีพคนพิการ 

 
1.ความเป็นมาการให้บรกิารสวสัดกิารเบี้ยยงัชพีคนพกิารเดมิการให้ความช่วยเหลอืคนพกิาร 

เป็นบรกิารทีจ่ดัโดยภาคเอกชนเป็นส่วนใหญ่มรีฐัด าเนินการเพยีงเลก็น้อย โดยมกีลุ่มเป้าหมายเฉพาะคน
พกิารที่มาขอรบับรกิารซึ่งประสพความทุกข์ยากเดอืดรอ้น และมรีูปแบบของการให้ความช่วยเหลอืใน
ลกัษณะของการใหห้รอืการสงเคราะหเ์ป็นรปูธรรม เช่น เงนิ สิง่ของเครือ่งอุปโภคบรโิภคทีจ่ าเป็นต่อการ
ด ารงชีพ ต่อมาการช่วยเหลือได้ขยายไปสู่การป้องกันการบ าบัดรกัษา และการฟ้ืนฟูสภาพทางการ
แพทย ์การศกึษา อาชพี และสงัคมให้แก่คนพกิารที่สามารถพฒันาได้ในกลุ่มเป้าหมายเดมิ ดงันัน้คน
พิการที่เขาถึงสวสัดิการสงัคม ดงักล่าวจงึมเีพียงส่วนน้อยซึ่งสวสัดิการสงัคมที่จดัให้แก่คนพิการใน
ประเทศไทยนัน้ มรีายละเอยีดดงันี้ 
1.1 การฟ้ืนฟูสมรรถภาพคนพกิารทางการแพทย์จดับรกิารช่วยเหลอืทางการแพทย์แก่คนพกิารตาม
กระบวนการการฟ้ืนฟูสมรรถภาพทางการแพทย์อย่างต่อเนื่อง เพื่อเสรมิสรา้งสมรรถภาพคนพกิารให้ดี
ขึน้ 
1.2 การฟ้ืนฟูสมรรถภาพคนพกิารทางการศกึษาจดัการศกึษาแก่คนพกิารในวยัเรยีนในระบบการศกึษา
ในโรงเรยีนโดยเรยีนร่วมกบัเดก็ปกตติัง้แต่การศกึษาภาคบงัคบัการศกึษาสายสามญัหรอือุดมศกึษาตาม
แผนการศกึษาแห่งชาต ิ
1.3 การฟ้ืนฟูสมรรถภาพคนพกิารทางด้านอาชพี โดยจดับรกิารฝึกอาชพีใหแ้ก่คนพกิารในวยัท างาน ใน
ลักษณะของการฝึกอบรมในงานวิชาชีพและการเตรียมความพร้อมในงานอาชีพ ในรูปแบบของ
การศกึษา วชิาชพีในโรงเรยีนหรอืสถาบนัการฝึกอบรมในลกัษณะรปูแบบศกึษารว่มกบัคนทัว่ไป 
1.4 การฟ้ืนฟูสมรรถภาพคนพิการทางสังคม โดยได้มกีารออกกฎกระทรวงเพื่อจดัสิ่งอ านวยความ
สะดวกทัง้ในสถานที่และบรกิารสาธารณะส าหรบัคนพกิารเพื่อส่งเสรมิใหค้นพกิารสามารถพึ่งพาตนเอง 
มสีวนรว่มในกจิการสงัคมและสามารถใช้ชวีติอยูใ่นสงัคมไดโ้ดยสะดวกและปลอดภยัเท่าเทยีมกบัสมาชกิ
อื่นในสงัคม 
1.5 การสงเคราะหค์นพกิารในสถานสงเคราะห์ถอืเป็นแนวทางสุดท้ายในการใหค้วามช่วยเหลอืคนพกิาร
ทุกประเภทความพกิาร 
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โครงการเบีย้ยงัชีพคนพิการ 

 

ความเป็นมาของโครงการเบี้ยยงัชพีคนพกิาร ปัจจุบนัการเพิม่จ านวนของคนพกิารเป็นสาเหตุ
หนึ่ง ซึ่งเกิดจากการพฒันาทางการแพทย์ และการสาธารณะสุขที่เจรญิก้าวหน้าและการตัง้ครรภ์นอก
สมรสทีเ่กดิขึน้จากกลุ่มนกัเรยีนวยัรุ่น คนงานก่อสรา้งส่วนใหญ่จะใชวธิขีจดัปัญหาโดยการทานยาขบัตา
ไม่เป็นผลส าเรจ็ ดงันัน้เมื่อให้ก าเนิดเด็กพิการแล้วมกัจะทอดทิ้งไว้ตามโรงพยาบาลหรอืที่สาธารณะ
ต่างๆจงึนับเป็นภาระแก่สงัคมเป็นอย่างมากในการจดัตัง้โครงการเบีย้ยงัชพีคนพกิารมวีตัถุประสงค์เพื่อ
จดัสวสัดกิารสงัคมทีเ่น้นให้คนพกิารอาศยัอยู่กบัครอบครวั โดยครอบครวัและชุมชนได้มบีทบาทในการ
ดูแลและแก้ไขปัญหาของคนพิการ วธิกีารให้สงเคราะห์เบี้ยยงัชพีคนพกิารด าเนินการภายใต้ระเบยีบ
กระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจา่ยเงนิเบีย้ความพกิารให้คนพกิารขององค์กรปกครองส่วนทองถิน่ พ.ศ.
2553 โดยที่เป็นการสมควรก าหนดหลักเกณฑ์การจ่ายเงนิเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วนทอ้งถิน่เพื่อให้สอดคลอ้งกบัระเบยีบคณะกรรมการส่งเสรมิและพฒันาคุณภาพชวีติคนพกิาร
แห่งชาติว่าด้วยหลกัเกณฑ์และวธิกีารสวสัดิการเบี้ยความพิการ พ.ศ.2552 ลงวนัที่ 23 พฤศจกิายน 
2552 ซึ่งออกโดยอาศัยอ านาจตามความในมาตรา 20 (9) แห่งพระราชบัญญัติส่งเสรมิและพัฒนา
คุณภาพชวีติคนพกิาร พ.ศ.2550 ดงันี้ 

คณุสมบติัของผูมี้สิทธิจะได้รบัเงินเบีย้ความพิการผูท่ี้มีสิทธิได้รบัพิจารณาการสงเคราะห์
เบีย้ยงัชีพคนพิการจะตองมีคณุสมบติัและไม่มีลกัษณะต้องห้าม ดงัน้ี 

1.มสีญัชาตไิทย 
2.มภีมูลิ าเนาอยใูนเขตองคกรปกครองสวนทองถิน่ตามทะเบยีนบาน 
3.มบีตัรประจ าตวัคนพกิารตามกฎหมายวาดว้ยการสงเสรมิคุณภาพชวีติคนพกิาร 
4.ไมเ่ป็นบุคคลซึง่อยใูนความอุปการะของสถานสงเคราะหข์องรฐั 
ขัน้ตอนการย่ืนค าขอภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้คนพิการลงทะเบียนและย่ืน

ค าขอรบัเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถดัไปด้วยตนเอง ณ ส านักงานเทศบาลต าบลบ้าน
ฝางหรือสถานท่ีท่ีเทศบาลต าบลบ้านฝางก าหนด โดยมีหลกัฐานพร้อมส าเนาท่ีผู้ขอรบัเงินเบี้ย
ความพิการลงลายมือช่ือรบัรองความถกูต้องดงัต่อไปน้ี 

1.บตัรประจ าตวัคนพกิารตามกฎหมายว่าดว้ยการส่งเสรมิคุณภาพชวีติคนพกิาร 
 2.ทะเบยีนบา้นพรอ้มส าเนา 

3.สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคารส าหรบักรณีที่ผู้ขอรบัเงนิเบีย้ความพกิารประสงค์ขอรบัเงนิเบี้ยความพกิาร
ผา่นธนาคารในกรณีทีค่นพกิารเป็นผูเ้ยาวซ์ึง่มผีูแ้ทนโดยชอบธรรมคนเสมอืนไร้ความสามารถหรอืคนไร้
ความสามารถให้ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ หรอืผู้อนุบาลแล้วแต่กรณียื่นค าขอแทนโดยแสดง
หลกัฐานการเป็นผูแ้ทนดงักล่าว ส าหรบัคนพกิารในกรณีอื่นนอกจากบุคคลในเบือ้งต้น ซึง่ไม่อาจยื่นค า
ขอไดด้ว้ยตนเอง ใหผู้ดู้แลคนพกิารยืน่ค าขอแทนโดยใหผู้ท้ีเ่ชื่อถอืได้รบัรองสถานะของคนพกิาร แต่ตอ้ง
น าหลกัฐานของคนพกิารและผู้ดแูลคนพกิารแสดงต่อเจา้หน้าทีด่ว้ย ในกรณคีนพกิารซึง่มสีทิธริบัเงนิเบีย้
ยงัชพีผูพ้กิารจากองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่หนึ่ง และย้ายภูมลิ าเนาไปอยู่องคก์รปกครองส่วนท้องถิน่



อื่น ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จ่ายเบี้ยยงัชพีคนพกิารยงัคงจ่ายเบี้ยความพิการต่อไปจนกว่าจะ
สิน้สุดปีงบประมาณนัน้ หากมคีวาม 
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ประสงค์จะรบัเบี้ยความพกิารจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ในปีงบประมาณถดัไป 
ต้องไปลงทะเบียนเพื่อขอรบัเบี้ยความพิการ ณองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ภายในเดือน
พฤศจกิายน 

การตรวจสอบและจดัท าทะเบียนประวติัผู้มีสิทธิภายในเดือนตุลาคมของทุกปี เทศบาล
ต าบลบ้านฝางจะด าเนินการตรวจสอบสถานะความพิการและการด ารงอยู่ของคนพิการ 
 งบประมาณและวิธีการจ่ายเงินเบีย้ความพิการ 
1.การตัง้งบประมาณและวธิกีารแจกเบี้ยความพกิารให้คนพกิารของเทศบาลต าบลบ้านฝางด าเนินการ
ตามกฎหมายว่าดว้ยการจ่ายเบีย้ความพกิาร 
2.การจา่ยเงนิเบีย้ความพกิารใหจ้า่ยในอตัราเดอืนละแปดรอ้ยบาทหรอืตามมตคิณะรฐัมนตร ี
3.การจายเงนิเบีย้ความพกิารให้แก้ผูม้สีทิธติามระเบยีบนี้ให้องคก์รปกครองส่วนท้องถิน่จ่ายเป็นเงนิสด
หรอืโอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามผู้มสีทิธริบัเบี้ยความพกิารหรอืในนามผู้ดูแลคนพกิารเป็นราย
เดอืนภายในวนัที ่10 ของทุกเดอืนหากล่าช้าเกนิกว่าก าหนดดงักล่าวต้องเป็นกรณีจ าเป็นอนัมอิาจก้าว
ล่วงได้ในการจ่ายเงนิให้แก่ผู้ดูแลคนพกิารต้องตรวจสอบจนแน่ใจว่าเป็นบุคคลเดยีวกบัผู้ดูแลคนพกิาร
และต้องได้รบัการยนืยนัว่าผู้มสีิทธิได้รบัเบี้ยความพิการยงัมชีวีติอยู่หมายเหตุปัจจุบนัเบี้ยยงัชีพคน
พกิาร 800 บาท/คน/เดอืน 

การส้ินสุดการได้รบัเงินเบี้ยความพิการสิทธิของผู้ได้รบัเงินเบี้ยความพิการจะส้ินสุดลง
ในกรณีดงัต่อไปน้ี 

1.ตาย 
2.อยูใ่นความอุปการะของสถานสงเคราะหข์องรฐั 
3.แจ้งสละสทิธิการขอรบัเงนิเบี้ยความพิการเป็นหนังสอืต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ที่ตนมสีทิธิ

ได้รบัเบี้ยความพิการ กรณีสิทธิได้รบัเงนิเบี้ยความพิการดงักล่าวสิ้นสุดลงให้ผู้บรหิารองค์กรปกครองส่วน
ทอ้งถิน่สัง่ระงบัการจ่ายเงนิเบี้ยความพกิารส าหรบับุคคลดงักล่าวทนัทกีรณีผูร้บัเงนิเบีย้ความพกิารตายให้นาย
ทะเบยีนอ าเภอ หรอืนายทะเบยีนท้องถิน่แจ้งการตายต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ทีผู่ต้ายมชีื่อในทะเบียน
ภายในเจด็วนันบัแต่วนัทีน่ายทะเบยีนอ าเภอหรอื นายทะเบยีนทอ้งถิน่ไดร้บัแจง้การตายและใหอ้งคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ทีผู่ต้ายมชีื่ออยใูนทะเบยีนนัน้ แจ้งแก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ทีจ่่ายเบี้ยความพกิาร กรณีผู้รบั
เงนิเบี้ยความพกิารขาดคุณสมบตั ิหรอืมลีกัษณะต้องห้ามให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นปิดประกาศไว้โดย
เปิดเผย ณ ทีท่ าการองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่หรอืสถานทีท่ีอ่งค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ก าหนดเป็นเวลาไม่
น้อยกว่าสบิห้าวนัหากไม่มีผู้คดัค้าน ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาสัง่ถอนรายชื่อ และระงบัการ
จ่ายเงนิเบี้ยความพิการทนัท ีในกรณีที่มกีารคดัค้านให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบข้อเท็จจรงิให้
ชดัเจนเพือ่พจิารณาด าเนินการตามสมควรแกก่รณีต่อไป 

หน้าท่ีของผูร้บัเบีย้ยงัชีพความพิการ 
1.ตรวจสอบรายชื่อของตวัเอง 
2.เมือ่ยา้ยภมูลิ าเนาจากเทศบาลต าบลบา้นฝางไปอยูภู่มลิ าเนาอื่น 
3.ตอ้งแจง้ขอ้มลูเพื่อใหเ้ทศบาลต าบลบา้นฝางไดร้บัทราบ 



4.ให้ผู้ที่รบัเบี้ยยงัชีพผู้ป่วยเอดส์แสดงการมชีวีิตอยู่ต่อเทศบาลต าบลบ้านฝางระหว่าง 1-31 
ตุลาคม ของทุกปี 

5.กรณีตายให้ญาตขิองผู้รบัเงนิเบี้ยยงัชพีแจ้งการตายให้เทศบาลต าบลบ้านฝางทราบ (พรอม
ส าเนามรณบตัร) 
 
 
 
 
 
 
 

สว่นที ่3 
คูม่อืการปฏบิตังิานการใหบ้รกิารสวสัดกิาร 

ดา้นเบีย้ยงัชพีผูต้ดิเชือ้เอดส ์
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โครงการจดัสวสัดิการเบีย้ยงัชีพผูป่้วยเอดส ์
 

“ผู้ป่วยเอดส์”หมายความวาผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รบัรองและท าการวนิิจฉัยแลว “ผู้อุปการะ”
หมายความว่า บรรดาผู้ดูแลผู้ป่วยเอดส์ เช่น บดิา มารดา บุตร สามภีรยิา ญาตพิี่นองหรอืบุคคลอื่น ที่
ผูป่้วยเอดส์ไดร้บัการช่วยเหลอื ปัจจุบนัผูป่้วยเอดสม์จี านวนมาก ทัง้ในหมู่บ้านตามชนบทและชุมชนใน
เมอืงซึ่งส่วนใหญ่มสีภาพความเป็นอยู่ยากจน บางรายมอีาการเจบ็ปวยค่อนขา้งรนุแรง สุขภาพร่างกาย
ทรุดโทรม ไม่สามารถประกอบอาชพีเลี้ยงตนเองได้ ขาดผู้อุปการะดูแลถูกรงัเกยีจจากสงัคม ก่อให้เกดิ
ปัญหาอย่างต่อเนื่องกับผู้ติดเชื้อเอดส์ผู้ป่วยเอดส์และครอบครวั ดงันัน้ จงึจ าเป็นอย่างยิง่ที่จะต้องมี
สวสัดกิารสงัคมเพื่อรองรบักบัปัญหาของผู้ได้รบัผลกระทบจากโรคเอดส์เหล่านี้ กรมพฒันาสงัคมและ
สวสัดกิาร กระทรวงการพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนุษย์จงึไดม้โีครงการจดัสวสัดกิารแก่ผูต้ดิเชือ้
เอดสล์งสู่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ 

วตัถปุระสงค ์
1.เพื่อส่งเสรมิใหผู้ป่้วยเอดสส์ามารถใชช้วีติอยูร่ว่มกบัครอบครวัและชุมชนไดต้ามปกต ิ
2.เพื่อเป็นการบรรเทาปัญหาความเดอืดร้อนด้านค่าครองชพีให้แก่ครอบครวัของผู้ป่วยเอดส ์          

ให้สามารถครองชพีได้ตามอตัภาพ วธิกีารด าเนินการการให้การสงเคราะห์เบี้ยยงัชีพแก่ผู้ป่วยเอดส ์                     
โดยเทศบาลต าบลบ้านฝางเป็นผู้ด าเนินการภายใต้ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงนิ
สงเคราะหเ์พื่อการยงัชพีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ พ.ศ. 2548  

คณุสมบติัของผูร้บัเบีย้ยงัชีพเอดส ์
1.เป็นผูป่้วยเอดสท์ีแ่พทยไ์ดร้บัรองและท าการวนิิจฉยัแลว้ 
2.มภีมูลิ าเนาอยใูนเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ 
3.มรีายได้ไม่เพยีงพอแก่การยงัชพี หรอืถูกทอดทิ้ง หรอืขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู หรอืไม่สามารถ

ประกอบอาชพีเลีย้งตนเองได้ผูป่้วยเอดสท์ีม่คีุณสมบตัขิา้งตน้และมคีวามประสงค์จะขอรบัเงนิสงเคราะห์
ให้ยื่นค าขอต่อผู้บรหิารท้องถิน่ที่ตนเองมภีูมลิ าเนาอยใูนกรณีที่ผู้ป่วยเอดสไ์ม่สามารถด าเนินการมายื่น
ค าขอรบัการสงเคราะหด์ว้ยตนเองไดจ้ะมอบอ านาจใหผู้อุ้ปการะมาด าเนินการแทนกไ็ด ้

หลกัฐานการขอรบัเบีย้ยงัชีพเอดส ์
1.ใบรบัรองแพทยโ์ดยใหร้ะบุถงึผลการตรวจเลอืดและอาการเจบ็ป่วยทีป่รากฏ 
2.ทะเบยีนบา้นของผูป่้วยเอดส ์
3.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูป่้วยเอดส ์
4.สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคารพร้อมส าเนาส าหรบักรณีผู้ป่วยเอดสป์ระสงค์รบัเงนิสงเคราะห์ผ่าน

ธนาคาร 
งบประมาณและวิธีการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยงัชีพผู้ป่วยเอดส ์องคก์รปกครองส่วน

ท้องถ่ินอาจตัง้งบประมาณของตนเองเพ่ือให้การสงเคราะหไ์ด้ในกรณีดงัน้ี 
1.จา่ยใหแ้ก่ผูป่้วยเอดสต์ามบญัชรีายชื่อทีไ่ดร้บัอนุมตัจิากผูบ้รหิารทอ้งถิน่ 



2.จา่ยสมทบให้แก่ผู้ป่วยเอดส์ตามบญัชรีายชื่อที่ได้รบัการสงเคราะห์งบประมาณเบีย้ยงัชพีจาก
รฐัอยูเ่ดมิในกรณีทีอ่ตัราทีไ่ดร้บัจากรฐัน้อยกว่าอตัราทีเ่ทศบาลต าบลบา้นฝางจา่ยใหแ้ก่ผูม้สีทิธไิดร้บัเงนิ
ในกรณีในการจ่ายเงนิให้แก่ผู้รบัมอบอ านาจต้องตรวจสอบจนแน่ใจว่าเป็นบุคคลเดยีวกบัผู้ที่ได้รบัมอบ
อ านาจและตอ้ง 
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ไดร้บัการยนืยนัว่าผูม้สีทิธไิด้รบัเงนิเบีย้ยงัชพีผู้สูงอายยุงัมชีวีติอยู่หากเป็นการโอนเงนิเขาบญัชเีงนิฝาก
ธนาคารให้เทศบาลต าบลบ้านฝางบนัทกึรายละเอียดการโอนเงนิในบญัชกีารจ่ายเงนิสงเคราะห์โดยใช้
หลกัฐานการโอน 
เงนิเป็นหลกัฐานประกอบการจา่ยเงนิและใหเ้กบ็รกัษาหลกัฐานการจ่ายหรอืโอนเงนิสงเคราะหเ์พื่อการยงั
ชพีไวเ้พื่อการตรวจสอบ 

3.การจา่ยเงนิใหจ้า่ยไดใ้นอตัราดงันี้ 
3.1จา่ยตามอตัราทีก่ระทรวงมหาดไทยก าหนด 
3.2หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่มคีวามประสงค์จ่ายเกนิกว่าอตัราที่ก าหนดสามารถกระท า

ได้                   ทัง้นี้ต้องไม่เกนิกว่าสองเท่าของอตัราที่ก าหนด หรอืไม่เกินกว่าหนึ่งพนับาทโดยให้
เสนอสภาทอ้งถิน่พจิารณาอนุมตัแิละใหค้ านึงถงึสถานะการคลงัขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ 

3.3การจ่ายเงนิให้แก่ผู้มสีทิธไิด้รบัเงนิสงเคราะห์แต่ละประเภทให้จา่ยได้ในอตัราเดยีวกนั ด้วย
วธิหีนึ่ง วธิใีดตามความประสงคข์องผูม้สีทิธไิดร้บัเงนิเงนิสงเคราะห ์ดงัต่อไปนี้ 

(1) จา่ยเป็นเงนิสดหรอืโอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามผู้มสีทิธิไ์ดร้บัเงนิสงเคราะห ์
(2) จ่ายเป็นเงนิสดหรอืโอนเข้าบญัชเีงนิฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รบัมอบอ านาจจากผู้มี

สทิธิไ์ดร้บัเงนิสงเคราะหก์ารสิน้สุดการไดร้บัเงนิเบีย้ยงัชพีผูป่้วยเอดส ์
สิทธิของผูไ้ด้รบัเงินเบีย้ยงัชีพผูป่้วยเอดสส้ิ์นสดุลงในกรณีต่อไปน้ี 
1.ตาย 
2.ขาดคุณสมบตั ิ
3.แจง้สละสทิธกิารขอรบัเงนิเบี้ยผู้ป่วยเอดส์เป็นหนังสอืต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมี

สทิธไิด้รบัเบี้ยยงัชพีผู้ป่วยเอดส์ กรณีสทิธไิด้รบัเงนิเบี้ยยงัชพีผู้ป่วยเอดส์ดงักล่าวสิ้นสุดลงให้ผู้บรหิาร
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่สัง่ระงบัการจ่ายเงนิเบีย้ยงัชพีผูป่้วยเอดสส์ าหรบับุคคลดงักล่าวทนัท ี

หน้าท่ีของผูร้บัเบีย้ยงัชีพผูป่้วยเอดส ์
 1.ตรวจสอบรายชื่อของตวัเอง 
2.เมือ่ยา้ยภมูลิ าเนาจากเทศบาลต าบลบา้นฝางไปอยภููมลิ าเนาอื่น 
3.ตอ้งแจง้ขอ้มลูเพื่อใหเ้ทศบาลต าบลบา้นฝางไดร้บัทราบ 
4.ใหผู้ท้ ีร่บัเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายแุสดงการมชีวีติอยู่ต่อเทศบาลต าบลบา้นฝาง ระหวาง 1-5 ตุลาคม 

ของทุกปี 
5.กรณีตายให้ญาตขิองผู้รบัเงนิเบี้ยยงัชพีแจ้งการตายให้เทศบาลต าบลบ้านฝางทราบ (พรอ้ม

ส าเนามรณะบตัร) 
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แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบติัราชการ 

 (การรบัขึน้ทะเบียนผูสู้งอายุ/คนพิการ) 
 
 

 
ยืน่เอกสารหลกัฐานประกอบการลงทะเบียนฯ                                             เอกสารส าหรบัการรบัขึน้ทะเบียนผู้ สูงูอาย/ุคนพิการ 
                    1 นาที/ราย                                                                     1.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน /ส าเนาบตัรผู้พิการ 

                                                                 2.ส าเนาทะเบียนบา้น 
                                                                  3.ใบมอบอ านาจ(ถ้ามี) 

                                                                                    4.ส าเนาสมุดบญัชี(กรณีโอนเข้าบญัชี) 
 
 

 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน 
            (2 นาที/ราย)                                                รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 
                                                                                     ตรวจสอบคณุสมบติั 

 
 

 
 

สมัภาษณ์และบนัทกึข้อมูลลงในระบบ 
สารสนเทศฯ ตรวจสอบความถกูต้อง 
สัง่พิมพอ์อกจากระบบ / ผู้สงูอาย/ุคนพิการ 
ลงช่ือในแบบค าขอลงทะเบียน 
(5 นาที/ราย)                                                              เสนอผู้บงัคบับญัชา(ผู้บริหาร) 

                                                                    จดัท าประกาศรายช่ือประจ าเดือน 
 
 

 
 
 

ขัน้ตอนการรบัขึน้ทะเบยีนผูส้งูอายุ/คนพกิาร เดมิ 20 นาท/ีราย เวลาปฏบิตังิานทีป่รบัลด 10-12 นาท/ี
ราย 
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แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบติัราชการ 
   (การเบิก-จ่ายเบีย้สงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์กรณีรบัผา่นธนาคาร) 

 
 

  จดัท าบญัชีรายช่ือและบนัทึกข้อความ 
( 1 วนั) 

 
 
 

เสนอผู้บงัคบับญัชาอนุมติั 
 

                                                                                     1-2 วนั 
 
 

จดัท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
 
 
 
 

วางฎีกากองคลงั 
 
 
 
 

ส่งเอกสารธนาคารรบัเงินได้ไม่เกิน 1วนัท าการ 
 (ภายในวนัท่ี10 ของทุกเดือน) 
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แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบติัราชการ 
 (การเบิก-จ่ายเบีย้ยงัชีพผูส้งูอาย/ุเบีย้ความพิการ กรณีรบัผา่นธนาคาร) 

 
 

ปรบัปรงุฐานข้อมลูในระบบสารสนเทศฯ 
ตรวจสอบความถกูต้อง 

 
 
 

กรมบญัชีกลางดึงข้อมลูจากระบบสารเสนเทศฯ 
 เพ่ือจ่ายเงินเบีย้ยงัชีพฯ ประจ าเดือน 

 
 
 

เงินเบีย้ยงัชีพฯ โอนเข้าบญัชี 
วนัท่ี10 ของทุกเดือน หากเดือนใดตรงกบั 

วนัหยดุราชการจะเล่ือนข้ึนมาจ่ายในวนัท าการ 
 
 

ตรวจสอบรายงานการเบิกจ่าย และ 
บนัทีกรายงานการเบิกจ่ายให้ผู้บริหาร/กองคลงัเพ่ือรบัทราบ 

 
 
 

กรณีพบข้อผิดพลาดให้บนัทึกแจ้งผู้ บูริหารรบัทราบ  
และเข้าไปแก้ไขข้อมลูในระบบสารสนเทศฯ  

เพ่ือให้กรมบญัชีกลางด าเนินการจ่ายตกเบิกให้ในเดือนถดัไป 
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โครงการเงินอดุหนุนเพ่ือการเล้ียงดเูดก็แรกเกิด 
 

เป็นนโยบายส าคญัระดบัชาตติามแผนบรูณาการการพฒันาคนตลอดช่วงชวีติเป็นการสรา้งระบบ
คุม้ครองทางสงัคมโดยการจดัสวสัดกิารเงนิอุดหนุนใหแ้ก่เดก็แรกเกดิในครวัเรอืนยากจนหรอืครวัเรอืนที่
เสี่ยงต่อความยากจน เป็นมาตรการให้บิดา มารดาหรอื ผู้ปกครองน า เด็กเข้าสู่ระบบบรกิารของรฐั 
เพื่อให้เดก็ได้รบัการดูแลให้มคีุณภาพชวีติที่ดมีพีฒันาการเหมาะสม ตามวยั รวมทัง้เป็นหลกัประกนัให้
เด็กได้รบัสิทธิด้านการอยู่รอดและการพัฒนาตามอนุสญัญาว่าด้วยสิทธิเด็ก มีความสอดคล้องกับ
ยุทธศาสตร์ชาติด้านการพฒันาและเสรมิสร้างศักยภาพทรัพยากรมนุษย์ตามยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี 
(พ.ศ. 2561 – 2580) ยุทธศาสตรก์ารเสรมิสรา้งและพฒันาศกัยภาพทุนมนุษยข์องแผนพฒันาเศรษฐกจิ 
และสงัคมแห่งชาต ิฉบบัที ่12 (พ.ศ. 2560 – 2564) และแผนพฒันาเดก็และเยาวชนแห่งชาต ิฉบบัที่ 2 
(พ.ศ. 2560 – 2564) 

ตามมติคณะรฐัมนตรีเม่ือวนัท่ี 31 มีนาคม 2558  
กลุ่มเป้าหมายเดก็ที่อยู่นอกระบบประกนัสงัคมในครวัเรอืนยากจนหรอืครวัเรอืนทีเ่สีย่งต่อความ

ยากจน (รายได้ครวัเรอืนเฉลี่ยไม่เกนิ 36,000 บาท ต่อคน ต่อปี) เป็นเดก็ที่เกดิระหว่างวนัที่ 1 ตุลาคม 
2558 - 30 กนัยายน 2559 โดยอุดหนุนเงนิรายละ 400 บาท ต่อเดอืน เป็นเวลา 1 ปี เริม่จา่ยเงนิอุดหนุน
ตัง้แต่ปีงบประมาณ 2559  

คณะรฐัมนตรีจึงมีมติเม่ือวนัท่ี 22 มีนาคม 2559  
ใหข้ยายเวลาการใหเ้งนิอุดหนุน ตัง้แต่แรกเกดิจนถงึอายุ 3 ปี และเพิม่วงเงนิเป็น 600 บาท ต่อ

คน ต่อเดอืน 
คณะรฐัมนตรีได้มีมติเม่ือวนัท่ี 7 พฤศจิกายน 2560  
ยกเลกิเงื่อนไขผูม้สีทิธทิีต่้องไม่เป็นผูอ้ยูใ่นระบบประกนัสงัคม และเริม่ตัง้แต่ปีงบประมาณ 2561 

รวมทัง้ใหก้ระทรวงการพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนุษยพ์จิารณาความเหมาะสมและความเป็นไป
ได้ในการเชื่อมโยงข้อมูลผู้มรีายได้น้อยตามโครงการลงทะเบียนเพื่อสวสัดิการของรฐั น ามาใช้เป็น
เกณฑก์ าหนดคุณสมบตัผิูเ้ขา้รว่มโครงการและปรบัปรงุ กระบวนการตรวจสอบและรบัรองสทิธ ิ

คณะรฐัมนตรีจึงมีมติเม่ือวนัท่ี 26 มีนาคม 2562  
ขยายระยะเวลาใหเ้งนิอุดหนุนเพื่อการเลีย้งดูเดก็ตัง้แต่แรกเกดิ - 6 ปี และขยายฐานรายไดข้อง

กลุ่มเป้าหมายไมเ่กนิ 100,000 บาท ต่อคนต่อปี 
คณุสมบติัเดก็แรกเกิดท่ีมีสิทธิ 
1.มสีญัชาตไิทย (พ่อแมม่สีญัชาตไิทย หรอืพ่อหรอืแม่มสีญัชาตไิทย) 
2.เกดิตัง้แต่วนัที ่1 ตุลาคม 2558 เป็นตน้ไป จนมอีายคุรบ 6 ปี 
3.อาศยัอยูก่บัผูป้กครองทีอ่ยูใ่นครวัเรอืนทีม่รีายไดน้้อย 
4.ไมอ่ยูใ่นสถานสงเคราะหข์องหน่วยงานของรฐั หรอืเอกชน 
ผูป้กครองท่ีมีสิทธิลงทะเบียน 
1.มสีญัชาตไิทย 
2.เป็นบุคคลทีร่บัเดก็แรกเกดิไวใ้นความอุปการะ 



- 17 - 
3.เดก็แรกเกดิตอ้งอาศยัรวมอยูด่ว้ย 
4.อยูใ่นครวัเรอืนทีม่รีายไดน้้อย คอื สมาชกิครวัเรอืนมรีายไดเ้ฉลีย่ไม่เกนิ 100,000 บาท ต่อคน

ต่อปี  *หมายเหตุ มารดาที่อยู่ระหว่างการตัง้ครรภ์ยงัไม่ต้องมายื่นค ารอ้งขอลงทะเบยีนขอรบัสทิธเิงนิ
อุดหนุนเพื่อการเลีย้งดเูดก็แรกเกดิ 

สถานท่ีรบัลงทะเบียนสามารถลงทะเบียนได้ในพื้นท่ีท่ีเดก็แรกเกิด และผู้ปกครองอาศยัอยู่จริง 
ดงัน้ีกรงุเทพมหานคร : ลงทะเบยีนทีส่ านกังานเขต 
เมอืงพทัยา : ลงทะเบยีนทีศ่าลาว่าการเมอืงพทัยา 
ส่วนภมูภิาค : ลงทะเบยีนทีอ่งคก์ารบรหิารส่วนต าบล หรอืเทศบาล 
เอกสารประกอบการลงทะเบียนประกอบด้วย 
1.แบบค ารอ้งขอลงทะเบยีน (ดร.01)  
2.แบบรบัรองสถานะของครวัเรอืน (ดร.02)  
3.บตัรประจ าตวัประชาชนของผูป้กครอง 
4.สตูบิตัรเดก็แรกเกดิ 
5.สมุดบญัชเีงนิฝากของผู้ปกครอง (บญัชอีอมทรพัย์ธนาคารกรุงไทย บญัชเีงนิฝากเผื่อเรยีก

ธนาคารออมสนิหรอืบญัชเีงนิฝากออมทรพัย์ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธกส.) 
อยา่งใดอยา่งหนึ่งเท่านัน้ 

6.สมุดบนัทกึสุขภาพแมแ่ละเดก็ เฉพาะหน้าที ่1 ทีม่ชีื่อของหญงิตัง้ครรภ(์ในกรณีทีส่มุดสูญหาย
ใหใ้ชเ้ฉพาะส าเนาหน้าที ่1 พรอ้มใหเ้จา้หน้าทีส่าธารณสุขบนัทกึขอ้มลูและรบัรองส าเนา) 

7.กรณีที่ผู้ยื่นค ารอ้งขอลงทะเบยีนและสมาชกิในครวัเรอืนของผู้ยื่นค ารอ้งขอลงทะเบยีน เป็น
เจ้าหน้าที่ของรฐั พนักงานรฐัวิสาหกิจ หรอืพนักงานบรษิัท ต้องมเีอกสาร ใบรบัรองเงนิเดือน หรอื
หนงัสอืรบัรองรายไดข้องทุกคนทีม่รีายไดป้ระจ า (สลปิเงนิเดอืน หรอืเอกสารหลกัฐานทีน่ายจา้งลงนาม) 

8.ส าเนาเอกสาร หรอืบัตรข้าราชการ เจ้าหน้าที่ของรฐั บตัรแสดงสถานะหรอืต าแหน่ง หรอื
เอกสารอื่นใดทีแ่สดงตนของผูร้บัรองคนที ่1 และผูร้บัรองคนที ่2  

 
ขอรบัแบบค าขอขึ้นทะเบียนโครงการเงินอดุหนุนเพ่ือการเล้ียงดเูดก็แรกเกิด , 

หนังสือมอบอ านาจ พร้อมย่ืนเอกสารประกอบได้ท่ี 
งานพฒันาชุมชน  เทศบาลต าบลบ้านฝาง 
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                           แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบติัราชการ 
                               (โครงการเงินอดุหนุนเพ่ือการเล้ียงดเูดก็แรกเกิด) 

 
                                  กรอกเอกสารการลงทะเบียน พรอ้มแนบเอกสารประกอบการลงทะเบียน 

 ลงทะเบียน ณ งานพฒันาชุมชน เทศบาลต าบลบา้นฝาง 

 
 

เอกสาร                                                                                             ผู้รบัรองสถานะของครวัเรอืนท่ีมีรายได้น้อย 
แบบค ารอ้งขอลงทะเบยีน (ดร.01) / แบบรบัรองสถานะของ 
ครวัเรอืน (ดร.02) / บตัรประจ าตวัประชาชนของผูป้กครอง /                   ผูร้บัรองคนท่ี 1                  ผูร้บัรองคนท่ี 2 
สตูบิตัรเดก็แรกเกดิ / สมดุบญัชเีงนิฝากของผูป้กครอง / สมดุ                    อาสาสมคัรสาธารณสุขชุมชน       ประธานอาสาสมคัรพฒันา
สงัคม 
บนัทกึสุขภาพแมแ่ละเดก็ / กรณทีีผู่ย้ ืน่ค ารอ้งขอลงทะเบยีน                                                                  และความมัน่คงของมนุษย์
ประจ า 
สมาชกิในครวัเรอืนของผูย้ ื่นค ารอ้งขอลงทะเบยีนเป็นเจา้หน้าที ่                                                                 ต าบล ประธานชุมชน 
ก านนั  
ของรฐั พนักงานรฐัวสิาหกจิ หรอืพนักงานบรษิัท ต้องมเีอกสาร                                                                  ผู้ใหญ่บ้าน ผู้ช่วย
ผูใ้หญ่บา้น 
ใบรบัรองเงนิเดอืน หรอืหนงัสอืรบัรองรายไดข้องทุกคนทีม่รีายได้ 
ประจ า (สลปิเงนิเดอืน หรอืเอกสารหลกัฐานทีน่ายจา้งลงนาม) / 
ส าเนาเอกสารหรอืบตัรขา้ราชการ เจา้หน้าทีข่องรฐั บตัรแสดง 
สถานะหรอืต าแหน่ง หรอืเอกสารอื่นใดทีแ่สดงตนของผูร้บัรองคน 
ที ่1 และผูร้บัรองคนที ่2 
 

                                           ตรวจสอบเอกสารแบบค ารอ้งขอลงทะเบียน (แบบ ดร.01) 
แบบรบัรองสถานะของครวัเรอืน (แบบ ดร.02) 

 
การประกาศรายช่ือและการคดัค้านสิทธิ15 วนั 

 
 
เทศบาลต าบลบ้านฝางรบัค าร้องขอ                                                             กรณีมีบุคคลท่ีมีส่วนได้ส่วนเสียมาย่ืนค าร้องขอ
ลงทะเบียน พิจารณาตรวจสอบเอกสารให้                                                            คดัค้านผู้ปกครองท่ีมีสิทธิรบัเงินอดุหนุนเพ่ือการ
ครบถ้วน และติดประกาศรายช่ือผู้ปกครองท่ีมี                                                       เล้ียงดเูดก็แรกเกิด ให้ย่ืนได้ภายใน 15 วนั นับ
ตัง้สิทธิรบัเงินอดุหนุนเพ่ือการเล้ียงดเูดก็แรกเกิด                                                        แต่วนัท่ีประกาศรายช่ือผูมี้สิทธิฯ 
ณ งานพฒันาชมุชน เทศบาลต าบลบา้นฝาง 
 

 
ส านักงานพฒันาสงัคมและความ                                                                     - เม่ือพ้นระยะเวลา 15 วนัแล้ว ไม่มีผูย่ื้นค าร้อง 
มัน่คงของมนุษยจ์งัหวดั ได้รบัเอกสาร                                                               ขอคดัค้านให้องคก์รปกครองส่วนท้องถ่ินบนัทึก 
ลงทะเบียนจากองคก์รปกครองส่วน                                                                 ข้อมลูเบือ้งต้น 
ท้องถ่ิน ตรวจสอบคณุสมบติั และ                                                                 - กรณีผูป้กครองท่ีย่ืนค าร้องขอรบัสิทธิรายใด มี 
เอกสารให้ครบถ้วน พร้อมบนัทึก                                                                   ผูย่ื้นค าร้องขอคดัค้านสิทธิในการรบัเงินอดุหนุน 
ข้อมลูในระบบ ฐานข้อมลูโครงการเงิน                                                           เพ่ือการเล้ียงดเูดก็แรกเกิด ให้องคก์รปกครอง 
อดุหนุนเพ่ือการเล้ียงดเูดก็แรกเกิด                                                                ส่วนท้องถ่ินแห่งนัน้พิจารณาข้อเทจ็จริงพร้อม 
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                         การบนัทึกข้อมลูเข้าสู่ระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอดุหนุนเพ่ือการเล้ียงดเูดก็
แรกเกิด 

 
 
 
 

                    ส านักงานพัฒนาสังคมและความมัน่คงของมนุษย์จังหวัดขอนแก่น ได้รบัเอกสาร
ลงทะเบยีน 
                    จากงานพัฒนาชุมชน เทศบาลต าบลบ้านฝาง ตรวจสอบคุณสมบัติ และเอกสารให้
ครบถว้น 
                    พรอ้มบนัทกึขอ้มลูในระบบฐานขอ้มลูโครงการเงนิอุดหนุนเพื่อการเลีย้งดเูดก็แรกเกดิ 
 
 

                     การตรวจสอบสิทธิ 
 
                      เทศบาลต าบลบ้านฝาง, ส านักงานพัฒนาสงัคมและความมัน่คงของมนุษย์จงัหวดั
ขอนแก่น 
                      สามารถตรวจสอบสทิธขิองผูย้ ืน่ค ารอ้งขอลงทะเบยีนและผลการจา่ยเงนิอุดหนุนได้ 
                      จากระบบฐานขอ้มลูโครงการเงนิอุดหนุนเพื่อการเลีย้งดเูดก็แรกเกดิ 
 
 

                           ผูย้ ืน่ค ารอ้งขอลงทะเบยีนสามารถตรวจสอบสทิธไิดท้ี่ 
 
 
                     - งานพฒันาชุมชน  เทศบาลต าบลบา้นฝาง โทร. 043 – 269002 ต่อ 14 
                    - ส านกังานพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนุษยจ์งัหวดัขอนแก่น โทร.043- 246729  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



- 20– 
 

การจ่ายเงินอดุหนุนเพ่ือการเล้ียงดเูดก็แรกเกิด 
 
 

การจ่ายเงนิอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดให้จ่ายในอัตรา 600 บาท ต่อคนต่อเดือน มี
กลุ่มเป้าหมาย ไดแ้ก่ 
 - เดก็แรกเกดิซึ่งเกดิตัง้แต่วนัที่ 1 ตุลาคม 2558 ที่มคีุณสมบตัแิละไม่เคย ได้รบัสทิธใิห้จ่ายใน
อตัรา 600 บาทต่อคน ต่อเดอืน นบัตัง้แต่เดอืนทีย่ ืน่ค ารอ้งลงทะเบยีนเพื่อขอรบัสทิธจินมอีายคุรบ 6 ปี 
 - กรมบญัชกีลางจะโอนเงนิเขา้บญัชธีนาคารตามทีแ่จง้ไวใ้นแบบค ารอ้งขอลงทะเบยีน (แบบ ดร.
01) ในบญัชอีอมทรพัยธ์นาคารกรงุไทย บญัชเีงนิฝากเผื่อเรยีกธนาคารออมสนิ บญัชเีงนิฝาก ออมทรพัย์
ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร อย่างใดอย่างหนึ่ง เท่านัน้ กรณีจ่ายเป็นเงนิสด จะ
พจิารณาเป็นรายกรณีโดยอธบิดกีรมกจิการเดก็และเยาวชน หรอืผูว้่าราชการจงัหวดั แลว้แต่กรณีเป็นผู้
พจิารณาเหน็ชอบ และให้รบัเงนิสดที่ส านักงานพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนุษยจ์งัหวดั แล้วแต่
กรณ ีโดยใชใ้บส าคญัรบัเงนิ (แบบ 5) ของกระทรวงการคลงัเป็นหลกัฐานการรบัจ่ายเงนิ 

- กรณีมเีหตุทีไ่ม่สามารถจ่ายเงนิใหก้บัผูป้กครองทีม่สีทิธไิดใ้หก้รมกจิการเดก็และเยาวชน หรอื
ส านักงานพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนุษย์จงัหวดั แล้วแต่กรณี พจิารณาตรวจสอบข้อเท็จจรงิ 
หรอื มหีนังสอืแจง้ให้ผู้ปกครองที่มสีทิธมิาพบเจา้หน้าที่ภายในระยะเวลา 6 เดอืน นับตัง้แต่วนัที่ได้รบั
อนุมตักิารจ่าย เงนิงวดแรก หากไม่สามารถตดิตามได้ภายในระยะเวลาดงักล่าว ให้กรมกจิการเดก็และ
เยาวชน หรอืส านักงานพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนุษยจ์งัหวดั แล้วแต่กรณีระงบัสทิธใินการรบั
เงนิอุดหนุนฯ ของผูป้กครอง รายนัน้ได ้

 

การเปล่ียนแปลงสิทธิ 
 

- ผู้ยื่นค ารอ้งขอเปลีย่นแปลงสทิธผิูร้บัเงนิอุดหนุนฯ ใหย้ื่นแบบค ารอ้งขอเปลีย่นแปลงสทิธผิูร้บั
เงนิอุดหนุนเพื่อการเลีย้งดูเดก็แรกเกดิ (แบบ ดร.06) พรอ้มแบบค ารอ้งขอลงทะเบยีน (แบบ ดร.01) และ
แบบรบัรองสถานะของครวัเรอืน (แบบ ดร.02) ทีอ่งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ซึง่เดก็แรกเกดิอาศยัอยู่ใน
เขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ นัน้ 

- องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่จดัส่งเอกสาร ใหส้ านักงานพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนุษย์
จงัหวดัแลว้แต่กรณ ีภายใน 15 วนั นบัตัง้แต่วนัทีไ่ดร้บัค ารอ้ง ขอเปลีย่นแปลงสทิธ ิ

- กรมกจิการเด็กและเยาวชน หรอืส านักงานพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนุษย์จงัหวดั แล้วแต่
กรณีพิจารณาด าเนินการเปล่ียนแปลงสิทธิ ดงัน้ี 

1. เมื่อได้รบัค ารอ้งเปลี่ยนแปลงสิทธ ิให้ระงบัการจ่ายเงนิอุดหนุนฯ แก่ผู้ปกครองรายเดิมใน
เดอืนถดัไปไวก่้อน 

2. มีหนังสือแจ้งผู้ปกครองรายเดิมให้โต้แย้งได้ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ผู้ปกครองได้รบั 
หนังสือถ้าผู้ปกครองรายเดิมให้ความยนิยอมเป็นหนังสือขณะที่ยื่นค าร้องขอเปลี่ยนแปลงสิทธิหรอื
ผูป้กครองรายเดมิเสยีชวีติโดยมเีอกสารใบมรณบตัร ไมต่อ้งมหีนงัสอืแจง้ผูป้กครองรายเดมิ 
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- หากไม่มกีารโต้แยง้ให้ส านักงานพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนุษยจ์งัหวดั แลว้แต่กรณี

อนุมตักิารเปลี่ยนแปลงสทิธ ิและแจง้ผลให้ผู้ยื่นค ารอ้ง ขอเปลี่ยนแปลงสทิธ ิและองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิน่ที่รบัค ารอ้งทราบหากมกีารโต้แยง้ ให้ส านักงานพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนุษยจ์งัหวดั 
แล้วแต่กรณี พจิารณาขอ้เทจ็จรงิและวนิิจฉัยว่าผู้ปกครองรายใดเป็นผู้มสีทิธแิละแจง้ผลใหผู้้โต้แยง้การ
เปลีย่นแปลงสทิธผิูย้ ืน่ค ารอ้ง 
ขอเปลี่ยนแปลงสทิธ ิและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่รบัค าร้องทราบภายใน 15 วนั นับตัง้แต่วนัที่
พจิารณาแลว้เสรจ็ 

3. การเบกิจา่ยเงนิใหก้บัผูป้กครองทีม่สีทิธเิมือ่ด าเนินตามขอ้ 2 เสรจ็สิน้ 
 

การส้ินสดุสิทธิ 
 
 

การส้ินสดุสิทธิรบัเงินอดุหนุนเพ่ือการเล้ียงดเูดก็แรกเกิดในกรณี ดงัต่อไปน้ี 
1) เดก็แรกเกดิมอีายคุรบ 6 ปี 
2) เดก็แรกเกดิถงึแก่ความตาย 
3) ผูป้กครองยืน่ค าขอสละสทิธเิป็นหนงัสอื 
4) ขาดคุณสมบตัติามระเบยีบน้ี 
5) กรณีมเีหตุที่ไม่สามารถจ่ายเงนิให้กับผู้ปกครองที่ยื่นค าร้องขอลงทะเบยีน ให้กรมกิจการเด็กและ
เยาวชน หรอืส านักงานพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนุษยจ์งัหวดั แลว้แต่กรณีด าเนินการตรวจสอบ
ขอ้เท็จจรงิ หรอืมหีนังสอืแจ้งให้มาพบภายใน 6 เดอืน นับตัง้แต่วนัที่ได้รบัอนุมตัิการจ่ายเงนิงวดแรก
หากไม่สามารถตดิตามไดภ้ายในระยะเวลาดงักล่าวใหก้รมกจิการเดก็และเยาวชน หรอืส านักงานพฒันา
สงัคมและความมัน่คงของมนุษย์จงัหวดั แล้วแต่กรณีพจิารณาระงบัสทิธใินการรบัเงนิอุดหนุนฯ ของ
ผูป้กครองรายนัน้ได ้
 
   ช่องทางการให้บริการ 
 
สถานทีใ่หบ้รกิาร งานพฒันาชุมชน  เทศบาลต าบลบา้นฝางตดิต่อ ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงานระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 
 
 
 
 


