
ส ำนักปลัด 

ส ำนักปลัดเทศบำล มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับรำชกำรทั่วไปของเทศบำล และรำชกำรที่ มิได้ก ำหนดให้
เป็นหน้ำที่ของกองหรือส่วนรำชกำรใดในเทศบำลโดยเฉพำะ รวมทั้งก ำกับและเร่งรัดกำรปฏิบัติรำชกำรของ
ส่วนรำชกำรในเทศบำลให้เป็นไปตำมนโยบำย แนวทำง และแผนกำรปฏิบัติรำชกำรของเทศบำล โดยแบ่งส่วน
รำชกำรภำยในและควำมรับผิดชอบดังนี้ 

 

1. งำนบริหำรงำนทั่วไป  มีหน้ำที่เกี่ยวกับ  

- กำรจัดท ำเทศบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี และงบประมำณรำยจ่ำยเพิ่มเติม 

- กำรตรำเทศบัญญัติที่มิใช่เรื่องงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 

- งำนทำงกฎหมำยเกี่ยวกับกำรพิจำรณำ  วินิจฉัยปัญหำ ข้อกฎหมำย  ร่ำงและพิจำรณำตรวจร่ำงเทศบัญญัติ  
กฎ  ระเบียบ  ข้อบังคับและค ำสั่ง 

- กำรสอบสวน  ตรวจพิจำรณำด ำเนินกำรเกี่ยวกับวินัยของพนักงำนเทศบำลและลูกจ้ำง  กำรร้องทุกข์หรือ
อุทธรณ์ 

- งำนรับเรื่องรำวร้องทุกข์ และร้องเรียน  

- งำนสำรบรรณกลำง 

- กำรจัดท ำและดูแลเวปไซด์ขององค์กร 

- กำรเผยแพร่ประชำสัมพันธ์ข่ำวสำรของเทศบำล 

- งำนเลขำนุกำรและงำนประชุมสภำเทศบำล คณะผู้บริหำร และพนักงำนเทศบำล 

- งำนส่งเสริมกำรเกษตร 

- กำรจัดท ำฎีกำต่ำงๆของส ำนักปลัด 

- กำรลงระบบ e-laas 

- งำนอ่ืนๆที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมำย 

 

2. งำนกำรเจ้ำหน้ำที่  มีหน้ำที่เกี่ยวกับ 

- กำรบริหำรงำนบุคคลของพนักงำนเทศบำลและลูกจ้ำง 

- กำรบรรจุแต่งตั้ง โอน ย้ำย  เลื่อนระดับ  และสอบคัดเลือก 

- กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนประจ ำปี  และพิจำรณำเลื่อนขั้นเงินเดือน 



- กำรขออนุมัติปรับปรุงต ำแหน่งและอัตรำก ำลัง 

- กำรพัฒนำบุคลำกร เช่น กำรฝึกอบรม สัมมนำ กำรศึกษำ ดูงำน กำรลำศึกษำต่อ กำรขอรับทุนกำรศึกษำ 

- กำรลำพักผ่อนประจ ำปี และกำรลำอ่ืน ๆ 

- กำรขอพระรำชทำนเครื่องรำชอิสริยำภรณ์ 

- งำนอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 

3. งำนแผนและงบประมำณ  มีหน้ำที่เกี่ยวกับ 

- กำรจัดท ำแผนยุทธศำสตร์กำรพัฒนำ  

- กำรจัดแผนพัฒนำสำมปี  

- กำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน   

- กำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นสี่ปี   

- กำรติดตำมและประเมินผลแผนพัฒนำเทศบำลต ำบลหนองกุง  

- กำรจัดท ำเอกสำรกำรควบคุมภำยใน  

- กำรลงระบบ e-plan ระบบข้อมูลกลำงของ อปท.  

- งำนอ่ืนๆทีเ่กี่ยวข้อง หรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 

4.  งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย  มีหน้ำที่เกี่ยวกับ 

- กำรควบคุมกำรใช้รถกู้ชีพ  รถดับเพลิงเอนกประสงค์  ของเทศบำล 

- กำรป้องกันและระงับอัคคีภัย 

- งำนอ ำนวยกำร งำนช่วยเหลือและฟ้ืนฟู งำนกู้ภัยต่ำงๆ  

- งำนรักษำควำมปลอดภัยของสถำนที่รำชกำร 

- งำนฝึกอบรมอำสำสมัครป้องกันภัยฝ่ำยพลเรือน 

- งำนฝึกซ้อมและด ำเนินกำรตำมแผน 

- งำนจัดท ำแผนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 

- งำนอ่ืนๆที่เกี่ยวข้อง หรือตำมที่รับมอบหมำย 



กองคลัง 

กองคลัง  มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับงำนกำรจ่ำย กำรรับ กำรน ำส่งเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และเอกสำร
ทำงกำรเงิน กำรตรวจสอบใบส ำคัญ ฎีกำ งำนเก่ียวกับกำรเงิน กำรจัดสรรเงินต่ำง ๆ กำรจัดท ำบัญชีทุก
ประเภท ทะเบียนคุมเงินรำยได้และรำยจ่ำยต่ำง ๆ กำรควบคุมกำรเบิกจ่ำย งำนท ำงบทดลองประจ ำเดือน 
ประจ ำปี งำนเกี่ยวกับกำรพัสดุของเทศบำลและงำนอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้องและที่ได้รับมอบหมำย 

โดยแบ่งส่วนรำชกำรภำยในและควำมรับผิดชอบดังนี้ 

 

1.งำนกำรเงินและบัญชี  มีหน้ำที่เกี่ยวกับ 

- กำรตรวจสอบกำรจ่ำยเงินทุกประเภท 

- กำรควบคุมและจัดท ำทะเบียนงบประมำณรำยจ่ำย 

- กำรจัดท ำเช็คและจัดท ำเอกสำรกำรจ่ำยเงิน 

- กำรจ่ำยเงินและตรวจสอบหลักฐำนใบส ำคัญคู่จ่ำย 

-กำรจัดท ำบัญชีและทะเบียนที่เก่ียวข้องทุกประเภท 

-กำรจัดท ำรำยงำนประจ ำวัน  ประจ ำเดือน  ประจ ำปี   

- กำรจัดท ำฎีกำเบิกจ่ำยด้วยระบบ e-LAAS 

- กำรจัดท ำรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนตำมแผน 

- กำรจัดท ำและยื่นแบบ ภงด. 1 ก. พิเศษ โดยจัดท ำให้เสร็จภำยในเดือนปีถัดไป 

- กำรจัดท ำฎีกำส่งใช้เงินยืมทุกประเภท  

- กำรรวบรวมข้อมูลสถิติและวิเครำะห์งบประมำณ 

- งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 

2.งำนพัสดุและทรัพย์สิน  มีหน้ำที่เกี่ยวกับ 

- กำรจดัท ำกำรจัดซื้อ/จัดจ้ำงด้วยระบบ e-LAAS 

- กำรจัดท ำรำยงำนขอซื้อ/จ้ำง พร้อมตรวจสอบงบประมำณก่อนด ำเนินกำร 

- กำรจัดท ำประกำศสอบรำคำ/ ประกวดรำคำ พร้อมทั้งด ำเนินกำรจนแล้วเสร็จ 

- กำรจัดหำวัสดุเพื่อใช้ในกิจกำรเทศบำล 



- กำรจัดท ำทะเบียนคุมพัสดุและครุภัณฑ์ทุกประเภท 

- กำรจดัท ำรำยงำนขออนุมัติซ่อมแซมวัสดุ/ครุภัณฑ์ทุกประเภท 

- กำรจัดท ำทะเบียนคุมเงินประกันสัญญำให้เป็นปัจจุบัน 

- กำรจัดท ำเอกสำรและควบคุมเก่ียวกับกำรเบิกจ่ำยวัสดุน้ ำมันเชื้อเพลิงให้เหมำะสมและประหยัด 

- กำรออกหนังสือรับรองผลงำนให้แก่ผู้จ้ำง 

- งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 

3. งำนจัดเก็บและพัฒนำรำยได้ มีหน้ำที่ดังนี้ 

- กำรวำงแผนกำรจัดเก็บรำยได้และกำรแก้ไขปัญหำอุปสรรค ในกำรจัดเก็บรำยได้ 

- กำรวำงแผนและโครงกำรเก่ียวกับกำรจัดหำรำยได้ของเทศบำล 

- กำรพิจำรณำปรับปรุงหลักเกณฑ์กำรประเมินและก ำหนดค่ำรำยปีของภำษีโรงเรือนและที่ดิน  ภำษีบ ำรุง
ท้องที่ละรำยได้อ่ืน 

- กำรประชำสัมพันธ์เกี่ยวกับกำรช ำระภำษีอำกร            

- ด ำเนินกำรจัดเก็บเก็บด้วยระบบ e-LAAS   

- กำรตรวจสอบและจัดท ำบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภำษีในมีงบประมำณ  จัดเก็บจำกทะเบียนคุมผู้ช ำระภำษี ( 
ผ.ท. 5 ) 

- กำรรับและตรวจสอบแบบแสดงรำยกำรทรัพย์สิน  หรือแนบค ำร้องของผู้เสียภำษีค่ำธรรมเนียม  และรำยได้
อ่ืน ๆ 

- กำรจัดเก็บและรับช ำระภำษีอำกร  ค่ำธรรมเนียม  และรำยได้อ่ืน ๆ 

- งำนปรับข้อมูลแผนที่ภำษีบ ำรุงท้องที่ 

- กำรส ำรวจและตรวจสอบข้อมูลภำคสนำม 

- กำรจัดท ำแผนที่ภำษี และทะเบียนทรัพย์สิน 

- งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 

 

 



กองช่ำง 

กองช่ำง  มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับกำรส ำรวจ  ออกแบบกำรจัดท ำข้อมูลทำงด้ำนวิศวกรรม  กำร
จัดเก็บและทดสอบคุณภำพวัสดุ  งำนออกแบบและเขียนแบบกำรตรวจสอบกำรก่อสร้ำง  งำนกำรควบคับ
อำคำรตำมระเบียบกฎหมำย  งำนแผนกำรปฏิบัติงำนกำรก่อสร้ำงและซ่อมบ ำรุง  กำรควบคุมกำรก่อสร้ำงและ
ซ่อมบ ำรุง  งำนแผนงำนด้ำนวิศวกรรมเครื่องจักรกล  กำรรวบรวมประวัติติดตำม  ควบคุมกำรปฏิบัติงำน
เครื่องจักรกล  กำรควบคุม  กำรบ ำรุงรักษำเครื่องจักรกลและยำนพำหนะงำนเกี่ยวกับแผนงำน  ควบคุม  เก็บ
รักษำ  กำรเบิกจ่ำยวัสดุ  อุปกรณ์  อะไหล่  น้ ำมันเชื้อเพลิงและงำนอ่ืนๆที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมำย  
โดยแบ่งส่วนรำชกำรภำยในและควำมรับผิดชอบดังนี้ 

1.งำนวิศวกรรม  มีหน้ำที่เกี่ยวกับ 

-กำรส ำรวจและออกแบบค ำนวณด้ำนวิศวกรรม 

-กำรส ำรวจและออกแบบโครงกำรก่อสร้ำงด้ำนวิศวกรรม 

-กำรตรวจสอบแบบแปลนกำรขออนุญำตปลูกสร้ำงอำคำร   

-กำรประมำณรำคำก่อสร้ำง 

-กำรควบคุมกำรก่อสร้ำง 

-กำรศึกษำวิเครำะห์และวิจัยทำงด้ำนวิศวกรรม 

-งำนด้ำนกำรก่อสร้ำงอำคำร ถนน สะพำน ทำงเท้ำ ฯลฯ 

-งำนซ่อมบ ำรุงรักษำอำคำร  ถนน  สะพำน  ทำงเท้ำ ฯลฯ 

-งำนอ่ืนๆที่เกี่ยวข้องและได้รับมอบหมำย 

 

2.งำนสำธำรณูปโภค  มีหน้ำที่เกี่ยวกับ 

-กำรขนส่งและวิศวกรรมจรำจร 

-งำนไฟฟ้ำสำธำรณะ งำนประสำนสำธำรณูปโภคและกิจกำรประปำ งำนประปำ 

-งำนกำรระบำยน้ ำ แก้ไขปัญหำน้ ำท่วมขัง กำรบ ำรุงรักษำคูคลองท่อระบำยน้ ำ ท ำกำรส ำรวจพื้นที่และ
โครงกำรป้องกันน้ ำท่วมขัง 

-กำรจัดท ำแผนโครงกำรบ ำรุงรักษำดูแลคลองสำธำรณะ แผนโครงกำรล้ำงท่อระบำยน้ ำและแผนกำรดูแล
บ ำรุงรักษำเครื่องจักร เครื่องสูบน้ ำ อุปกรณ์เกี่ยวกับกำรระบำยน้ ำให้มีควำมพร้อมที่จะใช้ในกำรปฏิบัติงำน 
ตลอดจนกำรแก้ไขเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับปัญหำน้ ำท่วมขัง กำรระบำยน้ ำและจัดตั้งงบประมำณขุดลอกคูคลอง 
คูน้ ำ สร้ำงเขื่อน สร้ำงท ำนบ เป็นต้น 

-กำรเตรียมงำนในกำรจัดสถำนที่งำนประเพณีต่ำง ๆในพ้ืนที่ 



3.งำนธุรกำร  มีหน้ำที่เกี่ยวกับ 

-งำนสำรบรรณของกองช่ำง 

-กำรจัดท ำฎีกำเบิกจ่ำยเงินของกองช่ำง 

-กำรลงระบบ e-laas 

-กำรจัดท ำเอกสำรส ำคัญภำยในกองช่ำง 

-งำนบัญชีและกำรเงินของกองช่ำง 

-งำนงบประมำณของกองช่ำง 

-งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กองกำรศึกษำ 

กองกำรศึกษำ  ศำสนำและวัฒนธรรม   มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับกำรบริหำรกำรศึกษำและพัฒนำ
กำรศึกษำ  ทั้งกำรศึกษำในระบบกำรศึกษำ  กำรศึกษำนอกระบบกำรศึกษำและกำรศึกษำตำมอัธยำศัย  เช่น  
กำรจัดกำรศึกปฐมวัย อนุบำลศึกษำ  ประถมศึกษำ   มัธยมศึกษำและอำชีวศึกษำโดยให้มีงำนธุรกำร  งำนกำร
เจ้ำหน้ำที่  งำนบริหำรวิชำกำร  งำนโรงเรียน  งำนศึกษำนิเทศก์  งำนกิจกำรนักเรียน  และเครือข่ำยทำงกำร
ศึกษำ  งำนกิจกำรศำสนำ  ส่งเสริมประเพณี  ศิลปวัฒนธรรม  งำนกีฬำ  และนันทนำกำร  งำนกิจกรรมเด็ก
เยำวชนและงำนอ่ืนๆที่เก่ียวข้องและได้รับมอบหมำย  โดยแบ่งส่วนรำชกำรภำยในและควำมรับผิดชอบดังนี้ 

 1. งำนส่งเสริมประเพณี  ศิลปวัฒนธรรม  มีหน้ำที่เกี่ยวกับ 

 - ส่งเสริมและอนุรักษ์ภูมิปัญญำท้องถิ่น 

 - จัดเก็บข้อมูลสำรสนเทศวัฒนธรรมท้องถิ่น วัฒนธรรมพื้นบ้ำน 

 - ส่งเสริมสนับสนุนงำนประเพณีท้องถิ่น 

 - ส่งเสริมกิจกรรมทำงศำสนำ  ประเพณีที่เก่ียวข้องกับศำสนำ 

 - ส่งเสริมกำรกีฬำเพ่ือสุขภำพของเด็กและเยำวชน 

 - ส ำรวจข้อมูลต่ำงๆเก่ียวกับเด็กและเยำวชน 

 - ส่งเสริมกำรจัดงำนวันส ำคัญของชำติ เช่น วันเด็กแห่งชำติ 

 - ส่งเสริมอำชีพและรำยได้แก่เด็กและเยำวชนในพื้นที่ 

 

 2. งำนธุรกำร  มีหน้ำที่เกี่ยวกับ 

  - ช่วยงำนธุรกำรและสำรบรรณของกองกำรศึกษำ 

  - เผยแพร่ข่ำวสำรของของกองกำรศึกษำ 

  - งำนรวบรวมข้อมูลสถิติต่ำง ๆ เพื่อประโยชน์ในกำรประชำสัมพันธ์ 

  - งำนสำรนิเทศและกำรสื่อสำร 

  - กำรจัดท ำฎีกำเบิกจ่ำยเงินของกองกำรศึกษำ 

  - งำนที่เก่ียวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 

 

 

 



3. งำนกำรศึกษำปฐมวัย  มีหน้ำที่เกี่ยวกับ 

-  ส่งเสริมและสนับสนุนด้ำนพัฒนำกำรจัดกำรศึกษำของศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก ให้มีคุณภำพตำมำตรฐำนของกรม
ส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่น 

-  กำรบริหำรจัดกำรศูนย์พัฒนำเด็กเล็กฯ ให้กำรศึกษำและพัฒนำกำรส ำหรับเด็กได้อย่ำงถูกต้องตำมหลัก
วิชำกำร 

-  ดูแล ด้ำนอำคำรสถำนที่ สิ่งแวดล้อมและควำมปลอดภัยของศูนย์พัฒนำเด็กเล็กฯ 

-  จัดกิจกรรมตำมหลักสูตรของศูนย์พัฒนำเด็กเล็กฯ พัฒนำเด็กด้ำนกำรศึกษำ ด้ำนกำรอบรมเลี้ยงดู ด้ำน
ร่ำงกำย อำรมณ์ สังคม จิตใจ และสติปัญญำตำมวัย 

-  จัดเตรียมและให้บริกำรวัสดุ อุปกรณ์ คู่มือครู สื่อกำรเรียน  กำรสอนให้แก่ศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก 

-  กำรติดต่อประสำนงำนเกี่ยวกับกำรประชุมต่ำง ๆ ของศูนย์พัฒนำเด็กเล็กฯ และงำนติดต่อประสำนงำนกับ
หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง เผยแพร่ข่ำวสำร เอกสำรต่ำง ๆ ตำมกฎระเบียบ และนโยบำยของทำงรำชกำร อัน
เกี่ยวกับกำรด ำเนินงำนของศูนย์พัฒนำเด็กเล็กฯ 

4. งำนโรงเรียน  มีหน้ำที่เกี่ยวกับ 

- กำรจัดเก็บและวิเครำะห์ข้อมูลสถิติทำงกำรศึกษำในด้ำนต่ำงๆ 

- กำรจัดตั้งศูนย์กำรเรียนรู้และแหล่งเรียนรู้ 

- ส่งเสริมและจัดกำรศึกษำให้กับผู้เรียนทุกกลุ่มเป้ำหมำยทั้งในระบบ  นอกระบบและตำมอัธยำศัย 

- ส่งเสริมสุขภำพอนำมัยและส่งเสริมกำรปลูกฝังวินัยและถ่ำยทอดวัฒนธรรมของชำติ กำรปลูกฝัง
ประชำธิปไตยให้กับนักเรียน 

-  กำรส่งเสริมควำมประพฤติของนักเรียน ป้องกันและแก้ไขปัญหำควำมประพฤติของเด็กท่ีไม่พึงประสงค์อย่ำง
มีมำตรฐำน 

-  กำรส่งเสริม สนับสนุน และประสำนงำนกำรจัดกิจกรรมทั้งภำยในและภำยนอกโรงเรียน เพื่อพัฒนำ
คุณธรรม จริยธรรม คุณภำพและทักษะชีวิตส ำหรับนักเรียน 

-  งำนอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

 

 

 

 

 



กองสวัสดกิำรสังคม 

กองสวัสดิกำรสังคม  มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับกำรสังคมสงเครำะห์ กำรส่งเสริมสวัสดิกำรเด็กและ
เยำวชน  กำรพัฒนำชุมชน  กำรจัดระเบียบชุมชนหนำแน่นและชุมชนแออัด  กำรจัดให้มีและสนับสนุน
กิจกรรมศูนย์เยำวชน  กำรส่งเสริมงำนประเพณีท้องถิ่น และงำนสำธำรณะ  กำรให้ค ำปรึกษำแนะน ำหรือ
ตรวจสอบเกี่ยวกับงำนสวัสดิกำรสังคมและงำนอ่ืนๆที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมำย  โดยแบ่งส่วนรำชกำร
ภำยในและควำมรับผิดชอบดังนี้ 

1. งำนพัฒนำชุมชน  มีหน้ำที่เกี่ยวกับ 

     - กำรส ำรวจและจัดตั้งคณะกรรมกำรชุมชน 

     - กำรฝึกอบรมและเผยแพร่ควำมรู้เกี่ยวกับกำรพัฒนำชุมชนแก่องค์กำรชุมชน 

     - กำรด ำเนินกำรพัฒนำชุมชนทำงด้ำนเศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรม กำรศึกษำ กำรอนำมัยและสุขำภิบำล 

     - กำรประสำนงำนและร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำง ๆ เพ่ือน ำบริกำรขั้นพ้ืนฐำนไป บริกำรแก่ชุมชน 

     - กำรจัดท ำโครงกำรช่วยเหลือในด้ำนต่ำง ๆ ให้แก่ชุมชน 

     - กำรป้องกันและแก้ไขปัญหำยำเสพติดในชุมชน  และส่งเสริมกีฬำ 

     - กำรถ่ำยโอนภำรกิจ 

     - กำรส่งเสริม พัฒนำ กำรประกอบอำชีพ และพัฒนำกลุ่มสตรีแม่บ้ำน 

 

2. งำนสังคมสงเครำะห์  มีหน้ำที่เกี่ยวกับ 

     - กำรสังคมสงเครำะห์คนชรำ คนพิกำรและทุพพลภำพ และผู้ป่วยเอดส์ 

     - กำรช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติต่ำงๆ 

     - กำรดูแลสวัสดิกำรเด็กและเยำวชนผู้ด้อยโอกำส 

     - งำนถ่ำยโอนภำรกิจ 

     - งำนสำรบรรณของกองสวัสดิกำรสังคม 

     - ดูแลรักษำ จัดเตรียม ประสำนงำน ให้บริกำร ติดต่อและอ ำนวยควำมสะดวก ในด้ำนต่ำง ๆ 

     - ประสำนงำนเกี่ยวกับกำรประชุม 

     - ประสำนงำนและร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำง ๆ เพื่อน ำบริกำรขั้นพ้ืนฐำนไปบริกำรแก่ชุมชน 

     - กำรจัดท ำโครงกำรช่วยเหลือในด้ำนต่ำง ๆ ให้แก่ชุมชน 

 



กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 

กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม  มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับสำธำรณสุขชุมชนส่งเสริมสุขภำพและ
อนำมัย  กำรป้องกันโรคติดต่อ  งำนสุขำภิบำลสิ่งแวดล้อมและงำนอ่ืนๆเกี่ยวกับกำรให้บริกำรด้ำนสำธำรณสุข  
และงำนอ่ืนๆที่เกีย่วข้องและที่ได้รับมอบหมำย  โดยแบ่งส่วนรำชกำรภำยในและควำมรับผิดชอบดังนี้ 

1. งำนสุขำภิบำลและอนำมัยส่ิงแวดล้อม  มีหน้ำที่เกี่ยวกับ 

          - กำรปรับปรุงรูปแบบกำรจัดระบบกำรให้บริกำรด้ำนสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 

          - กำรก ำหนดมำตรฐำนทำงด้ำนส่งเสริมสุขภำพ 

          - กำรควบคุมป้องกันโรคติดต่อและโรคไม่ติดต่อ 

          - กำรเผยแพร่ควำมรู้และถ่ำยทอดเทคโนโลยีด้ำนกำรส่งเสริมสุขภำพ 

          - กำรจัดท ำแผนงำนสำธำรณสุข 

          - กำรจัดฝึกอบรมเกี่ยวกับด้ำนสุขำภิบำล  ส่งเสริมสุขภำพ  และสำธำรณสุข 

          - กำรควบคุมกำรประกอบกำรค้ำท่ีน่ำรังเกียจหรืออำจเป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 

          - กำรป้องกันควบคุมแก้ไขเหตุร ำคำญและมลภำวะ 

          - กำรจัดท ำแผนตำมโครงกำรบริหำรสำธำรณสุขให้สอดคล้องกับปัญหำสำธำรณสุขของท้องถิ่นโดย   
ประสำนแผนกับส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอ จังหวัด 

          -  งำนอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

 

2. งำนธุรกำร  มีหน้ำที่เกี่ยวกับ 

- งำนสำรบรรณของกองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 

- งำนกองทุนหลักประกันสุขภำพ 

- กำรดูแลรักษำ จัดเตรียม และให้บริกำรเรื่องสถำนที่ วัสดุอุปกรณ์ ติดต่อและอ ำนวยควำมสะดวกในด้ำน
ต่ำงๆ 

- งำนด้ำนประชำสัมพันธ์และอ ำนวยควำมสะดวกแก่ประชำชน 

- งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 


